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REGULAMENTO INTERNO DO NUCLEO DE TECNOLOGIAS, EXATAS E
METODOLOGIAS

CAPITULO 1
DAS CONSIDERACOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente Regulamento disciplina as atribui¢des, responsabilidades e o funcionamento
do Nucleo de Tecnologias, Exatas ¢ Metodologias (NTEM) do Instituto Multidisciplinar em
Saude, da Universidade Federal da Bahia, Campus Anisio Teixeira (IMS/UFBA).

Art. 2° O NTEM ¢ uma instancia de administragdo académica instituido pela Congregagdo do
IMS, atendendo a reestruturagdo dos Nucleos Académicos do IMS/UFBA, aprovado na 118*
Reunido Ordinaria da Congregagdo do IMS, em 21/09/2018.

Art. 3° - O NTEM ¢ regido por este Regulamento Interno, nas disposicdes do Estatuto e
Regimento Geral da UFBA, em seu artigo 36°, e Regimento Interno 04/2018, secdo X, artigo
29°,30°, 31° do IMS/UFBA. Reestruturado pela Instrugdo Normativa 02/2018 do IMS/UFBA.

Art. 4°. Nucleo de Tecnologias, Exatas e Metodologias (NTEM) congrega docentes das
seguintes areas e subareas do conhecimento:

I — Estatistica; Bioestatistica; Matematica; Quimica Farmacéutica; Controle de Qualidade;
Bromatologia; Farmacotécnica; Estagios em Industrias; Farmacognosia; Tecnologia
Farmacéutica; Enzimologia; Estagios em Biotecnologia; Biotecnologia Vegetal; Biotecnologia
Industrial; Tecnologia de Alimentos; Desenvolvimento de Produtos; Metodologia do Trabalho
Cientifico e Pedagogia.

CAPITULO III
DA COMPOSICAO E MANDATO
Art. 5° - O Nucleo sera composto por no minimo 11 membros docentes.

Art. 6° - O Nucleo tera um Coordenador e um Vice-coordenador, eleitos pelos seus pares
membros, por maioria simples, em votacdo aberta ou secreta conforme deliberagdo prévia, para
exercer mandato de dois anos, podendo ser reconduzido, mediante votagdo, por igual periodo e
apenas uma vez.

Paragrafo unico. O edital de eleicdo deverd ser publicado com, no minimo, 30 dias de
antecedéncia da realizagdo da votagéo.

Art. 7° - Mediante auséncia do Coordenador do Nucleo, as reunides e demais atividades serdo
conduzidas pelo Vice-coordenador. Se o periodo de auséncia do coordenador for superior a 180
(cento e oitenta) dias, o Vice-coordenador convocara nova eleigdo.

Art. 8° - Nos impedimentos do Coordenador e do Vice-coordenador, as atividades do Nucleo
deverao ser coordenadas pelo Substituto Eventual do Vice-coordenador, eleito em reunido.

Art. 9° - O Vice-coordenador podera exercer outras fungdes delegadas pelo Coordenador na
condugdo das atividades do Nucleo.

Art. 10° - O edital para a eleicdo do novo Coordenador e Vice-coordenador devera ser
publicado, no minimo, 30 (trinta) dias antes do término dos mandatos vigentes. Cabe ao
Coordenador do Nucleo ou um membro por ele designado, conduzir o processo de escolha da
nova coordenagao.
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CAPITULO I1I
DA COMPETENCIA E ATRIBUICOES DO NUCLEO

Art. 11° - Apreciar, em primeira instancia planos; projetos, programas e relatorios de pesquisa,
extensdo, de criatividade e inovagdo tecnologica, de processos devidamente submetidos para
andlise do nucleo.

§1° O Coordenador podera solicitar, além do parecer de um membro, parecer ad hoc de
profissionais externos, na auséncia de um especialista no Nucleo ou em casos especiais.

§2° Encaminhar, apos aprovagdo no nucleo, os processos para apreciacdo da Coordenagao
Académica de Pesquisa e Extensdo (COPEX).

Art. 12° - Motivar e promover o desenvolvimento da pesquisa, da extensdo, das atividades
culturais, da inovagdo tecnoldgica, da prestagdo de servigos no IMS.

§1° Incentivar o desenvolvimento do tripé académico (ensino, pesquisa ¢ extensdo) através dos
projetos de pesquisa, extensdo e iniciativas dos docentes na consolidacdo de parcerias com
profissionais de institui¢cdes publicas e privadas.

Art. 13° - Contribuir com proposi¢des, quando cabivel, aos planos para qualificacdo docente e
encaminhar para a Coordenagdo Académica de Ensino (CAC) e a Coordenacdo Académica de
Pesquisa e Extensao (COPEX) do IMS/UFBA.

Art. 15° - Apreciar e manifestar-se, em primeira instancia, sobre afastamento de docentes para
fins de qualificacdo profissional.

§1° As manifestagdes sobre afastamento dos membros do Nucleo para qualificagdo profissional
deverao ser tomadas pela plenaria do Nucleo, vedado pareceres ad referendum.

Art. 16° - Apreciar em primeira instancia e encaminhar anualmente o Plano Individual de
Trabalho (PIT) de cada um de seus membros, bem como o Relatério Individual de Trabalho
(RIT), abrangendo ensino, pesquisa, extensdo e administragdo, para apreciacao da CAC.

Art. 17° - Interagir com a CAC e com a COPEX, propondo a praticas de ac¢des articuladas de
ensino, pesquisa e da extensao;

Art. 18° - Receber a demanda de oferta dos colegiados de cursos referente aos componentes
curriculares, sua distribuicao dos encargos didaticos entre os docentes do ensino de graduagdo e
pos-graduacdo e devidos encaminhamentos subsequentes a CAC para aprovagao;

CAPITULO IV
DA COMPETENCIA DOS MEMBROS DO NUCLEO

Art. 19° - Compete ao Coordenador do Nucleo Académico:

. Convocar e presidir as reunides do Nucleo, com direito a voto, inclusive o voto de
qualidade;

*  Participar das reunides da CAC ¢ da Congregagdo. Em caso de inviabilidade, o Vice-
coordenador ou Substituto Eventual do Vice-coordenador participara das reunides. A
substituicdo do Coordenador deve ser informada as secretarias de Nucleos, da CAC e
Congregacao;
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Elaborar e apresentar anualmente 8 CAC e a COPEX o relatorio das atividades do
Nucleo;

Atender as demandas encaminhadas pela CAC.

Cumprir e fazer cumprir as deliberagdes do Nucleo e representd-lo junto as demais
instancias do IMS;

Elaborar o calendario semestral de reunides ordinarias do Nucleo, para apreciacio e
aprovagdo na primeira reunido ordinaria do semestre letivo;

Assinar e expedir oficios para o cumprimento das deliberagdes do Nucleo;

Responder e prestar informagdes em nome do Nucleo, quando solicitado, aos érgaos da
UFBA e setores da sociedade civil;

Solicitar o PIT dos docentes membros, na primeira reunido do semestre impar e o RIT
dos docentes na tltima reunido do semestre para tramitagao.

Solicitar aos docentes a indicagdo da intengdo de pleitear afastamento para qualificagdo
na primeira reunido do semestre impar e informar sobre as orientagdes € os tramites
para a solicitagdo;

Aprovar ad referendum, processos de competéncia de deliberagdo do Ntucleo em carater
de urgéncia, exceto aqueles que tratarem de qualificagdo docente e incluir como ponto
de pauta na proxima reunido do Nucleo;

Assegurar a divulgacdo da ata de cada sessdo do Nucleo, depois de aprovada em
reunido, em até 15 dias uteis, via cadastro no SIPAC para leitura e assinatura digital dos
membros do NTEM

Art. 20° - Compete aos representantes do Nucleo na Congregagdo, CAC e COPEX:

I- Enviar os pontos de pauta da reunido da instincia a qual ele representa para os docentes do
Nucleo com até trés dias uteis que antecedem a reunido;

II- Votar nos pontos de pauta das reunides nas instancias pela qual representa, conforme
deliberagdo da plenaria do Nucleo. Caso ndo haja deliberagdo, este representante tem livre
posicionamento nas votagdes;

[II- Informar em reunides do Nucleo as a¢des discutidas na instancia a qual ele representa;

Art. 21° - Compete aos docentes do Nucleo Académico:

Cumprir este Regulamento interno;

Colaborar com o Coordenador no desempenho de suas atribuigdes e na orientacdo e
fiscalizag@o do funcionamento administrativo do Nucleo;

Apreciar, aprovar e assinar ata de reunido via SIPAC.

Elaborar parecer de processos encaminhados pelo Coordenador, em um prazo de cinco
dias uteis. O docente encaminhard o parecer ao Nucleo de Secretariado Académico
(NUSEC), via correio eletronico, para que o processo seja inserido na proxima reunido;
O membro parecerista deverad apresentar, em reunido do Nucleo, a sintese do parecer do
processo sob sua responsabilidade e os demais membros devem votar se concordam,
discordam com o parecer ou se abstém-se.
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* Indicar, caso seja do interesse, posicionamento através de correio eletronico, aos
representantes do Nucleo, referente a um determinado ponto de pauta para reunides da
Congregacao, CAC e COPEX, com antecedéncia de trés dias uteis;

*  Requerer informacdes, providéncias e esclarecimentos ao Coordenador;

*  Presenciar e participar das reunides, contribuindo no estudo, no esclarecimento e nas
deliberagdes dos processos em debate;

* Representar o Nucleo em instancias do IMS, mediante elei¢do ou indicagdo quando
solicitados;

*  Propor a reformulagdo deste Regulamento, com a aprovagdo de dois tercos dos docentes
do nucleo.

Art. 22° - A presenca do docente membro, as reunides do NTEM, ¢ compulséria e tem
precedéncia sobre as atividades administrativas e de pesquisa, excetuando-se as reunides de
instancia superior do IMS/UFBA.

§1° Com a devida justificativa encaminhada ao Coordenador do Nucleo, a falta em reunides do
Nucleo podera ser abonada nas seguintes situagdes:

» atividades de ensino curricular

*  participacdo em evento académico-cientifico,

*  problema de saude com o docente ou dependente;

+ afastamento docente cadastrado no setor pessoal de recursos humanos do IMS;

*  convocagdo para participagdo em treinamento como mesario de eleicdo ou participagdo
como membro do juri;

§2° No caso de auséncia que ndo conste na lista supra especificada, o docente deve apresentar
justificativa, por e-mail, antes da realizacdo da reunido, para que conste em ata.

§3° O docente do Nucleo que faltar até 25% das reunides realizadas no semestre, sem as devidas
justificativas aprovadas, ndo poderd adicionar carga-horaria relativa & Membro de Orgios
Colegiados (Nucleo académico) no RIT do respectivo semestre.

CAPITULO V
DISPOSICOES GERAIS

Art. 23° - Compete a secretaria do Nucleo Académico (exercida por funcionario do NUSEC):

e colaborar com o Coordenador do NTEM no desempenho de suas atribuicdes e na
orientagdo e fiscaliza¢dao do funcionamento administrativo do Nucleo;

e encaminhar convocatoéria das reunides, aos membros do NTEM, via correio eletronico,
contendo a pauta a ser discutida

e acompanhar as reunides, elaborar e lavrar as atas das reunides em folhas digitalizadas,
registrar no SIPAC com encaminhamento a todos os membros do NTEM

e organizar o arquivamento das Atas

e encaminhar os processos aos membros do NTEM
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Art. 24° - O Nucleo reunir-se-a, ordinariamente, com periodicidade mensal ou,
extraordinariamente, quando convocado pelo Coordenador do Nucleo ou por requerimento da
maioria absoluta dos seus membros.

§1° As reunides do Nucleo serdo convocadas por oficio e/ou através de correio eletronico, com
antecedéncia minima 7(sete) dias, devendo constar na convocatdria a respectiva ordem do dia.

§2° Em caso de urgéncia, o prazo de convocagdo podera ser no minimo de vinte e quatro (24)
horas, restrita a ordem do dia a discussao e votacdo do(s) ponto(s) que determinou a convocagao
especial.

§3° A atualizagdo do endereco eletrénico junto a secretaria do NUSEC ¢ de responsabilidade de
cada membro do Nucleo.

§4° As reunides do Nucleo sé poderdo iniciar com a presenga da maioria absoluta dos seus
membros. A tolerdncia para iniciar a reunido serd de 15 minutos, caso ndao haja quérum, a
reunido sera suspensa.

Art. 25° - Para qualquer membro ¢ assegurada vista dos processos submetidos a deliberagdo do
Nucleo, pelo prazo méximo de cinco dias uteis, sendo o processo objeto do pedido de vista
incluido na pauta da reunido imediatamente posterior.

Paragrafo unico. A concessdo de pedidos de vista subsequentes devera ser aprovada pelo
plenario.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 26° - Os casos omissos neste Regulamento Interno serdo resolvidos pela plenaria do
NTEM, e em nivel de recurso, pela Congregagdo do IMS.

Art. 27° - O presente regulamento entra em vigor a partir da sua aprovagao na Congregacao do
IMS.

Vitéria da Conquista, 15 de margo de 2023
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